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1. ACESSO AO SISTEMA

Recomenda-se o0 acesso ao sistema através do navegador Google Chrome versdo minima
74.0.3729.157 (Versdo oficial) 32 bits.

Para acessar ao sistema via WEB do processo de Chamada Publica de Projetos do Grupo CPFL,
acessamos o link:

http://sefic.cpfl.com.br/Conta/LoginExterno

—_—
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Por favor, faga o login para continuar

Eficiencia Energética
Sistema de Gestdo

E-mail:

Senha

N&o sou um robd
reCAPTCHA
Privecidade - Termos.

1° Acesso Cadasire Aqui

Esqueceu sua senha? Clique Aqui

Figura 1 - Tela inicial do SEFIC


http://sefic.cpfl.com.br/Conta/LoginExterno

Uso Interno CPFL

CHAMADA PUBLICA SPF/PEE-CPFL ENERGIA_001/2022

—_——

CPFL

ENERGIA

1.1. CADASTRO DE NOVO USUARIO EXTERNO

Para a criagdo de novo usudrio, clique em 1° Acesso Cadastre Aqui a partir da tela inicial (Figura
1).

—_——
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Por favor, faga o login para continuar

Eficiencia Energética
Sistema de Gestdo

E-mail:

Senha:

N&o sou um robd

reCAPTCHA
Privacidede - Termes

I 1% Acesso Cadasire Aqui I

Esqueceu sua senha? Clique Aqui

Figura 2 — 12 Acesso

Preencha as informagdes Nome, E-mail e Perfil (Cliente ou Fornecedor), e cadastre uma senha
nos campos Nova Senha e Confirme a Senha. A senha precisa conter no minimo 8 caracteres
alfanuméricos, sendo no minimo uma letra e um ndmero, e ndo pode conter padrdes repetidos
e sequenciais (ex: “ABCDE”, “12345”).

Clique em Salvar.

Cadastrar Usuario

Nome Fulano de Tal
E-ma nomefulanodetalo8@gmail com
Perfi Cliente v

Confirmar Senha: | seessnsns

@ Cancelar
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Figura 3 — Cadastro de novo usuario externo

Importante: o perfil “Cliente” deve ser utilizado exclusivamente por usuario cliente de uma das
distribuidoras da CPFL Energia. Os colaboradores das empresas executoras que realizam
cadastros de propostas de projetos na Chamada Publica deverao utilizar o perfil “Fornecedor”.

Perf ‘ Cliente v‘

Selecione
senna
Fornecedor Proponente

Figura 4 — Opgdes de perfis de usuarios externos

1.2. ACESSO AO SISTEMA

Para acessar o sistema, na pdgina inicial preencha o e-mail e senha cadastrados, selecione
“Ndo sou um rob6” e clique em Entrar.

—_—

CPFL

ENERGIA

Por faver, faga o login para continuar

Eficiéncia Energética
Sistema de Gestao

E-mail:

Senha:

N&o sou um robd
reCAPTCHA
Privacidade - Termos

1% Acesso Cadasire Aqui

Esqueceu sua senha? Clique Agui

Figura 5 —Tela de login externo

Apds o login, serd exibida no navegador a seguinte tela:
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Servigos da Participante de Processo Chamada Publica

1 2
? =

de Processo Consultar Participante de Processe Chamada Consultar Avalisgio

w

Piblica

© CPFL Energia 2015-2022. Todos os direitos reservados. Versdo 1.1.0.36

Figura 6 — Opg0es iniciais de acesso apds login

A tela inicial do SEFIC apresenta 3 botdes, utilizados para:
(1) Novo cadastro para Participante de Processo Chamada Publica

Acessar o cadastramento de uma nova unidade consumidora para habilitar a submissado de
uma proposta de projeto. Também é através dessa op¢do que se acessa a tela para a
submissdo de uma nova proposta de projeto para unidade consumidora ja cadastrada.

Maior detalhamento consta no item 2 deste Manual.

(2) Consultar Participante de Processo Chamada Publica®

Acessar o acompanhamento do "status" das etapas que seguem e andamento da proposta
de projeto submetida, que estard em acordo com as datas previstas no edital. Neste item
também é permitida a altera¢io de documentos anteriormente submetidos e/ou inclusdo
de novos documentos em conformidade com a etapa vigente. Observa-se que depois de
avaliado um documento ndo é permitido altera-lo.

Maior detalhamento consta no item 3 deste Manual.

(3) Consultar Avaliagdo!

156 é possivel consultar status, avaliagdo e submeter novos arquivos relativos a projetos submetidos
pelo préprio usuario.
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Acesso a consulta das avaliag6es completas feitas para a proposta de projeto da unidade

consumidora. Para ter acesso é necessario ter o nimero da UC (unidade consumidora) em
questao.

Maior detalhamento consta no item 4 deste Manual.
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1.3. ESQUECIMENTO DE SENHA

No caso do usuario se esquecer da senha previamente cadastrada, deve-se clicar em Esqueceu
sua senha? Clique aqui a partir da tela inicial.

—_——
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Por favor, faga o login para continuar

Eficiencia Energética
Sistema de Gestdo

E-mail:

Senha:

™

reCAPTCHA

Privacidade - Termes

N&o sou um robd

1% Acesso Cadasire Aqui

I Esqueceu sua senha? Clique Aqui I

Figura 7 — Esqueceu sua senha

Na tela seguinte, informe o e-mail cadastrado e clique em Enviar.

Eficiéncia Energética et

nomefulanodetald8@gmsz

Enviar

Sistema de Gestdo

Figura 8 — Preencha o e-mail cadastrado

O sistema informara o envio de e-mail com instrugdes e link para troca de senha.
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Enviamos um e-mail para nomefulanodetal08@gmail.com com as instrucdes e o link para vocé trocar a senha.
. s . r,s E-mail:
Eficiencia Energética ™

K

Sistema de Gestdo

Figura 9 — Confirmacgdo de envio de e-mail para troca de senha

Localize o e-mail enviado, e clique em Trocar Senha.

SEFIC - Solicitacdo de alteracdo de senha Inbox x &
Ambiente QA Sefic =sefic@cpfl.com.br= 4:47 PM (0 minutes ago) %7 (=Y
tome -

¥ Portuguese * > English ~  Translate message Turn off for: Portuguese x

Conforme solicitado, segue o link abaixo para redefinico da senha:

Mas se néo tiver pedido para trocar de senha, € s6 ignorar este e-mail & continuar usando a sua senha atual.

Este & um e-mail automatico, ndo & necessario respondé-lo.

4. Reply » Forward

Figura 10 — E-mail para troca de senha

Na pégina que serd carregada, preencha a Nova Senha, e confirme no segundo campo. Clique
em Salvar.
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Eficiéncia Energética "=
sistema de Gestdo Dificuldade da senha: Forte

Confirmar nova Senha:

Salvar

Figura 11 — Tela de nova senha

10



Uso Interno CPFL

CHAMADA PUBLICA SPF/PEE-CPFL ENERGIA_001/2022

._4
CPFL

ENERGIA

1.4. ALTERACAO DE SENHA

Na 4rea logada, clique na seta do canto direito superior ao lado do nome do usuario, e depois
clique em Alterar Senha.

_..-"'-?j Fulano df Tal (Cliente) «
CPFL Alterar Senha
ENERGIA

Sair

Servicos da Participante de Processo Chamada Publica

+ ? E9Y

MNovo cadastro para Participante de Processo Consultar Participante de Processo Chamada Consultar Avaliacio
Chamada Plblica Publica

Figura 12 — Alterar Senha

Na tela seguinte, preencha a Senha Anterior, a Nova Senha, e a confirme, e clique em Salvar.

EfiCiénCia Energética Senha anteriorn
Sistema de Gestdo

Nova senha:

Dificuldade da senha: Forte

Confirmar nova Senha:

Esqueceu sua senha? Cligue Aqui

Salvar

Figura 13 — Alterar Senha

11
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1.5. BLOQUEIO DE USUARIO

Na tela inicial, apds 5 tentativas de login onde seja apresentado o erro “Login ou Senha
invalidos, favor tentar novamente”, o usudrio é bloqueado, conforme tela abaixo.

—_—
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Usuario bloqueado apds 5 tentativas com senha incorreta, para desbloquear entrar em contato com Administrador do sistema

Por favor, faga o login para continuar

Eficiéncia Energética
Sistema de Gestdo

E-mail:

nomefulanodetald8@gme

Senha:

1° Acesso Cadastre Agui

Esqueceu sua senha? Cligue Aqui

Figura 14 — Usudrio Bloqueado

Para desbloqueio do usuario, favor enviar um e-mail para peecpfl@cpfl.com.br com o titulo
“Desbloqueio de usuario no SEFIC”. O remetente devera ser o préprio e-mail do usudrio
bloqueado.

O desbloqueio serd realizado em até 3 dias uteis.

12
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2. CADASTRAMENTO DA UNIDADE CONSUMIDORA E SUBMISSAO
DE PROPOSTA DE PROJETO

2.1. CADASTRAMENTO DA UNIDADE CONSUMIDORA

Acesse (1) na tela abaixo.

Servigos da Participante de Processo Chamada Publica

+ 2 .
-
Novo cadastro para Participante de Consultar Participante de Processo Consultar Avaliagdo
Processo Chamada Pablica Chamada Publica

Figura 15 — Novo Cadastro para Participante de Processo Chamada Publica

Na tela seguinte, no item processo (4) selecione o processo da distribuidora para o qual quer
submeter a proposta, e aguarde o carregamento do processo.

__—/j Fulano de Tal (Cliente)

CPFL
ENERGIA /

Cadastrar Participante de Processo Chamada Publica

Cliente Projeto

Processo: | Selecione 4 v‘ Ndne Projeto:
Selecione
eu Codigo: NP/PEE-PAULISTA_001/2021 - CPFL PAULISTA 'Nuf EEWE Selecione "

Executor Projeto Valor:
Razao Social: RCBE:
CNPJ: Energia (MWh/ana):
E-mail: nomefulanodetalog@gmail.com Demanda (ki)

@ Cancelar + Salvar

Figura 16 — Cadastrar UC - Sele¢do de processo

13
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Depois de selecionado e carregado o processo, sera exibida a lista de documentos necessarios
para a etapa em questdo (vide exemplo abaixo orientativo), desde que a etapa esteja no periodo
da vigéncia.

Documentos do Processo - Proposicio do projeto

Carta de apresentag3o conforme item 9.1.1. a) (pdf): Nenhum arquive selecionado

Diagndstico energetico conforme itern 3.1.1. b) {.pdf}: Menhum arquive selecicnade

Catalogo dos equipamentos conferme item 5.1.1. ¢) {.pdf): Menhum arquive selecicnado

Memgaria de calculs conforme item 9.1.1. d) e, xim, s MNenhum arquivo selecionado
o, xdom a, xlam, . .

Comprovacio de experiéncia conforme item 9.1.1. &) {pdf): MNenhum arquive selecionado

Orgamentes conforme item 9.1.1. ) {.pdf}: Menhum arquive selecicnade

ART recolhida e paza conforme item 9.1.1. g) (pdf): Escolher arquive | Nenhum arguive selecionado

Cortrato ou Eszatute Social do cliente conforme item S.1.2. a) {_pdf): Escolher argquive | Nenhum arquive selecionado

Cartdo CNP) do clients conforme item 3.1.2. b) {.pd Escolher arquive | Menhum arguive selecicnado

Certiddo negativa de débito INSS do cliente conforme item 5.1.2. ¢) {.pdf): Escolher arguive | Nenhum arguive selecicnade

Escolher arguive | Menhum arquive selecionado

te Escolher arquive | Menhum arquive selecionado

Certiddc que comprove a Situacio no Simples Ma

conforme ite

Formularic de Cadastro do cliente conforme item 9.1.2. f) (s, .dt, sdm, Escolher arguive | Menhum arquive selecionado
s, wdamn, o xdem, dsh, cda, sdam, sl hw)

Demonstrativos financeiros / comprovagde de filantropia conforme item Escolher arguive | Nenhum arguive selecionado
9.1.2. g) (pdf):

Certificada CMVP EVO cenforme item 9.1.2. h) {pdf): Escolher arquive | Nenhum arguive selecicnade

@ Cancelar ~ Salvar

Figura 17 — Cadastrar UC — Exemplo de lista de documentos solicitados

Ressalta-se que a listagem de documentos solicitados pode ser alterada a cada nova Chamada
Publica, e depende diretamente dos documentos solicitados em Edital da Chamada Publica.

14
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Em seguida, em (5) insira o nimero do cliente em "seu cdédigo" (10 digitos). Esse é o nimero da
unidade consumidora que vem na fatura de energia. Caso o nimero da fatura tenha menos que
10 digitos, devera ser agregado ao numero a quantidade de zeros a direita.

_--"-'-:’// Fulano de Tal (Cliente) «

CPFL

ENERGIA

Cadastrar Participante de Processo Chamada Publica

Cliente Projeto
Processo NP/PEE-PAULISTA_001/2021 -CF  ~ Name Projeto
Seu Cédigo 5 Tipologia do Projeto Selecione v
Executor Projeto Valor
Razo Socia RCE
NP Energia (MWh/anc)
E-ma nomefulanodetalo8@gmail.com Demanda (kW)

Documentos do Processo - Proposigédo do Projeto

Carta de apresentacio conforme item 9.1.1, a) (,pdf) Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

NizmnActicrn anarmdricn ronforma itam 04 4 k1 adf Escolher arguivo | Nenhum arauivo selecionado
Figura 18 — Cadastrar UC — Seu cédigo

Depois de inserido o numero, cligue no campo Razdo Social em 6 onde o sistema fara a
conferéncia se a unidade consumidora ja existe na base de dados da Chamada Publica de
projetos para a distribuidora proposta.

Cadastrar Participante de Processo Chamada Publica

Cliente Projeto
Processo NP/PEE-RGE_001/2017 - RGE v Nome Prajeta
Seu Codigo | 5555555555 Tipalogia do Projeto Selecione
Executor Projeto Valor
Razdo Socia 6 RCB

Figura 19 — Conferéncia se Unidade Consumidora ja é cadastrada
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Se o cadastro da Unidade Consumidora ndo existir, o sistema apresentarda a mensagem
“Unidade consumidora ndo encontrada. Favor clicar no botéo “Enviar Dados” para enviar seus
dados”. Clique em OK.

seficga.cpfl.com.br:8081 diz ‘

Unidade consumidora ndo encontrada. Favor clicar no bot3o "Enviar

Dados" para enviar seus dados.

Figura 20 — Mensagem de Unidade Consumidora ndo cadastrada

Clique no botdo Enviar Dados em (7). Nota-se que que os acessos ao cadastro de executor (8) e
cadastro de projeto (9) permanecem bloqueados e assim sendo NAO DEVEM, NESTE
MOMENTO, SUBMETER NENHUM ARQUIVO DO PROIJETO.

CPFL

ENERGIA

Cadastrar Participante de Processo Chamada Publica

Cliente Projeto
Processo NP/PEE-PAULISTA_001/2021-CF ~ Nome Projeta 9
Seu Codigo 0000000000 Enviar Pados [Tirclogia do Projeto Selecione v
Executor Projeto Valor
Razdio Socia 8 RCE
NP Energis (MWhisna}
E-ma nomefulanodetal08@gmail.com Demanda (kW)
DocUmentos do Processo - Proposicao do Projeto

rta de apresentaco conforme item 9.1.1. a) (.pdf} Escolher arguiva | Nenhum arguivo selecionado

Figura 21 — Enviar dados para novo cadastro de cliente

Na tela de cadastro do Cliente, faga todo o preenchimento dos dados do cliente conforme dados
da fatura de energia e clique em Enviar (11). Ressalta-se a necessidade da inclusao da fatura de
energia neste momento do cadastro em (10).

16
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_..:-—’"7 Fulano de Tal (Cliente) ~
ST
Enviar Informacdes de Cliente
Seu Cdigo: 9999999999 Namero: 10
NGmEfRa;iDTiZT:: Fulano de Tal CeR: 10010-100
MNome do Contato: Fulano Bairro: Vila Teste
CPR/CNP: 000.000.000-00 Complements:
Telefone: (19) 99999-9999 Estado: S0 Paulo v
E-mail: nomefulanodetalo8@gmail.com Cidade: Campinas v
Logradoure: Rua Beltrano Fatura: BLANK.paf 10 I
@ Cancelar

Figura 22 — Preenchimento dos dados cadastrais e envio de fatura de energia

O processo de submissdo de dados para cadastro da unidade consumidora finaliza com a
mensagem de sucesso em (12) remetendo a tela de cadastro de participante.

Dados enviados com sucesso 12

Cadastrar Participante de Processo Chamada Publica

Cliente Projeto

Proces:

in

o Selecione A Norme Projeto:

Seu Cadigo: Tipologia do Projeto: Selecione v

Figura 23 — Mensagem de envio de dados cadastrais com sucesso
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a.

Importante:

A partir do momento do envio de solicitacdo de cadastro, em até 3 (trés) dias Uteis a
equipe de Eficiéncia Energética da Distribuidora efetivara o cadastro da Unidade
Consumidora, para viabilizar a submissdao de uma proposta de projeto. O usuario que
solicitou o cadastro recebera uma confirmagdo por e-mail quando a Unidade
Consumidora em questao estiver disponivel para cadastro de um projeto.

N3o é necessario que a solicitagdo de cadastro da Unidade Consumidora tenha sido
feita pelo mesmo usuario que fara a submissdo do projeto. Dessa maneira, Unidades
Consumidoras que ja estejam cadastradas no sistema, poderdo ser utilizadas para
submissdo de novos projetos no processo atual.

Durante a solicitacdo de cadastro, devera ser anexada apenas a fatura da Unidade
Consumidora para a qual se esta solicitando o cadastro. Caso o arquivo anexado
contenha faturas de mais de uma Unidade Consumidora, a solicitacdo podera ser
cancelada pela Distribuidora, especialmente se os dados preenchidos forem diferentes
dos dados na fatura de energia.

Para a solicitacdo de multiplas Unidades Consumidoras devera haver uma solicitacao
para cada uma delas, anexando apenas a fatura de energia relativa a Unidade
Consumidora da solicitacdo.

Caso pretenda-se contemplar mais de uma Unidade Consumidora no mesmo projeto,
ndo é necessdrio o cadastro de todas as Unidades Consumidoras, bastando apenas uma
delas, desde que atendam aos requisitos do Edital.

18
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2.2. SUBMISSAO DE PROPOSTA DE PROJETO

Acesse (1) na tela inicial.

Servigos da Participante de Processo Chamada Publica

+ H ﬁ. !
Novo cadastro para Participante de Consultar Participante de Processo Consultar Avaliagio
Processo Chamada Publica Chamada Piblica

Figura 24 — Novo Cadastro para Participante De Processo Chamada Publica

Na tela seguinte, no item processo (4) selecione o processo da distribuidora para o qual se deseja
submeter a proposta, e aguarde o carregamento do processo.

_.--/"'j Fulano de Tal (Cliente) ~

CPFL

ENERGIA

Cadastrar Participante de Processo Chamada Publica

Cliente Projeto

Processo: | Selecione 4 v‘ Ndne Projeto:
Selecione
eu Codigo: NP/PEE-PAULISTA 001/2021 - CPFL PAULISTA [N . Selecione .

Executor Projeto Valor:
Razdo Social: RCB:
CMNPJ: Energia (MWh/ana):
E-mail: nomefulanodetalog@gmail.com Demanda (kiW):

@ Cancelar + Salvar

Figura 25 — Cadastrar projeto - Selegdo de processo
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Depois de selecionado e carregado o processo, serd exibida a lista de documentos necessarios
para a etapa em questdo (vide exemplo abaixo orientativo), desde que a etapa esteja no periodo
da vigéncia.

Documentos do Processo - Proposicio do projeto

Carta de apresentag3o conforme item 9.1.1. a) (pdf): Nenhum arquive selecionado

Diagndstico energetico conforme itern 3.1.1. b) {.pdf}: Menhum arquive selecicnade

Catalogo dos equipamentos conferme item 5.1.1. ¢) {.pdf): Menhum arquive selecicnado

Memgaria de calculs conforme item 9.1.1. d) e, xim, s MNenhum arquivo selecionado
o, xdom a, xlam, . .

Comprovacio de experiéncia conforme item 9.1.1. &) {pdf): MNenhum arquive selecionado

Orgamentes conforme item 9.1.1. ) {.pdf}: Menhum arquive selecicnade

ART recolhida e paza conforme item 9.1.1. g) (pdf): Escolher arquive | Nenhum arguive selecionado

Cortrato ou Eszatute Social do cliente conforme item S.1.2. a) {_pdf): Escolher argquive | Nenhum arquive selecionado

Cartdo CNP) do clients conforme item 3.1.2. b) {.pd Escolher arquive | Menhum arguive selecicnado

Certiddo negativa de débito INSS do cliente conforme item 5.1.2. ¢) {.pdf): Escolher arguive | Nenhum arguive selecicnade

Escolher arguive | Menhum arquive selecionado

te Escolher arquive | Menhum arquive selecionado

Certiddc que comprove a Situacio no Simples Ma

conforme ite

Formularic de Cadastro do cliente conforme item 9.1.2. f) (s, .dt, sdm, Escolher arguive | Menhum arquive selecionado
s, wdamn, o xdem, dsh, cda, sdam, sl hw)

Demonstrativos financeiros / comprovagde de filantropia conforme item Escolher arguive | Nenhum arguive selecionado
9.1.2. g) (pdf):

Certificada CMVP EVO cenforme item 9.1.2. h) {pdf): Escolher arquive | Nenhum arguive selecicnade

@ Cancelar ~ Salvar

Figura 26 — Cadastrar projeto — Exemplo de lista de documentos solicitados

Ressalta-se que a listagem de documentos solicitados pode ser alterada a cada nova Chamada
Publica, e depende diretamente dos documentos solicitados em Edital da Chamada Publica.
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Em seguida, em (5) insira o nimero do cliente em "seu cddigo" (10 digitos). Esse é o nUmero da
unidade consumidora que vem na fatura de energia. Caso o nimero da fatura tenha menos que
10 digitos, devera ser agregado ao numero a quantidade de zeros a direita.

_--"-'-:’// Fulano de Tal (Cliente) «

CPFL

ENERGIA

Cadastrar Participante de Processo Chamada Publica

Cliente Projeto
Processo | NP/PEE-PAULISTA_001/2021 -CF  ~ Name Projeto
Seu Cédigo 5 Tipologia do Projeto Selecione v
Executor Projeto Valor
Razo Socia RCE
NP Energia (MWh/anc)
E-ma nomefulanodetalo8@gmail.com Demanda (kW)

Documentos do Processo - Proposigédo do Projeto

Carta de apresentacio conforme item 9.1.1, a) (,pdf) Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

NizmnActicrn anarmdricn ronforma itam 04 4 k1 adf Escolher arguivo | Nenhum arauivo selecionado
Figura 27 — Cadastrar projeto — Seu cddigo

Depois de inserido o numero, cligue no campo Razdo Social em 6 onde o sistema fara a
conferéncia se a unidade consumidora ja existe na base de dados da Chamada Publica de
projetos para a distribuidora proposta.

Cadastrar Participante de Processo Chamada Publica

Cliente Projeto
Processo NP/PEE-RGE_001/2017 - RGE v Nome Prajeta
Seu Codigo | 5555555555 Tipalogia do Projeto Selecione
Executor Projeto Valor
Razdo Socia 6 RCB

Figura 28 — Conferéncia se Unidade Consumidora ja é cadastrada
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Se o cliente ja existir na base do sistema, serd habilitado o cadastro de Projeto (9) e Executor do
Projeto (8) para inclusdo das informac¢des. O endereco do e-mail serd automaticamente
preenchido com o e-mail do usuario.

_'/1 Fulano de Tal (Cliente) ~

CPFL

ENERGIA

Cadastrar Participante de Processo Chamada Publica

Cliente Projeto

Processo SPF/PEE-PAULISTA_001/2020-C v Nome Projeto 9
Cédigo 4545454545 Tipologia do Projeto Selecione v

Executor Projata

nomefulanodetalo8@gmail.com Demanda (kW)

Figura 29 — Preenchimento dos dados do projeto

A seguir, descendo a tela sera exibida a lista de documentos necessarios para submissdo do
projeto. Para cada documento é necessario fazer o upload do arquivo de acordo com o solicitado
no Edital (observar o tamanho maximo de 10Mb). Quando se tratar do envio de mais de um
documento (exemplo: vérios atestados de capacidade técnica), os mesmos deverdo ser
agrupados em um UNICO arquivo .pdf (ndo serd possivel incluir um .zip). Deve-se observar a
nomenclatura definida no edital item 9.1.1 e 9.1.2. Ao final, depois de carregados TODOS os
arquivos, clique em Salvar (13) e aguarde o sistema gerar a mensagem abaixo (14).
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Documentos do Processo - Proposig&o do projeto

Carta de apresentacio conforme item 9.1.1. a) (paf): Menhum arguivo selecionado

Disgnastico energetico conforme item 9.1.1. b) (pdf): MNenhum arguive selecionado

Catalogo dos equipamentos conforme item 5011, ) {pdf): MNenhum arguive selecionado

Memgria de calcule conforme item 9.1.7. d) (s, e, 2ddm, s 2dsm, Nenhum arquive selecionado

seloe, sdemy xdsb, oda, sdam, sl xdwl
Compravagdo de experiéncia conforme item 8.1.1. €) (.paf): Nenhum arquivo selecionado
Orgamentas conforme item 5.1.1. f) (.paf): Nenhum arquive selecionado
ART recolhida e paga conforme item 9.1.1. g) {.pdf): MNenhum arquivo selecionado
Contrato ou Estatuto Social do dliente conforme item 9.1.2. a) {.pdf): MNenhum arquive selecionado
Cartdo CNP| do diente conforme item 9.1.2. b) {pdf): Menhum arquive selecionado
Certiddo negativa de débito INSS do cliente conforme item $.1.2. ¢) (pdf): Menhum arquive selecionado
Certificado de regularidade do FGTS do clients conforme item 9.1.2. d) Menhum arguive selecionado

{-paf]:

Certiddo que comprove a Situagdo no Simples Macional do diente Escalher arquivo | Menhum arquivo selecionado

conforme item 9.1.2. &) {_pdf]:

Formulario de Cadastro do cliente conforme item 2.1.2. f] (xls, adt, xIm, Escolher arquive | Nenhum arquive selecionado

s, s, doe xdtm, =dsb, xda, 2dam, 2dl, xdw):

Demanstratves financeiros / comprovagdo de filantropia conforme item Escolher arquive | Menhum arquive selecionado

9.1.2 g) (pdf]:

Certificada CWMVP EVO confarme itern 9.1.2. ) (pdf): Escolher arquive | Menhum arquivo selecionado

@ Cancelar 13 +* Salvar

Figura 30 — Lista de arquivos para submissdo de projeto

Durante o processo de salvamento, enquanto o sistema ndo gerar a mensagem (14), o
navegador ndo devera ser encerrado sob pena de gerar falha/ndo envio dos documentos ou
envio parcial dos documentos uma vez que é encerrada conexao de dados com o sistema.

O cadastro foi concluido com sucesso. 14

Servigos da Participante de Processo Chamada Publica

+ ?

articipante de Processo Consultar Participante de Processo Chamada

Novo cadastro para
Chamada Publica Publica

23



Uso Interno CPFL

CHAMADA PUBLICA SPF/PEE-CPFL ENERGIA_001/2022

—
CPFL

ENERGIA

Figura 31 — Mensagem de confirmacdo de projeto submetido

Ao tentar sair da pagina, uma mensagem de alerta sera exibida como lembrete de conferéncia
do envio completo, conforme tela abaixo.

) sefic.cpfl.com.br diz

Sua submissio n3o estd completamente processada. Ao sair tudo serd

perdido

—_—
Aguarde

PROCESSANDO OPERACAO

Enviando (42%)... -

Figura 32 — Mensagem de erro ao tentar sair da tela antes da submissdo dos documentos

Observa-se que o usuario receberd um e-mail confirmando quais os arquivos que foram
submetidos na Chamada Publica de Projetos. O proponente devera entao observar a
quantidade e os nomes dos arquivos listados no e-mail e verificar se todos os documentos
requeridos no edital ali constam confirmados. A responsabilidade de conferéncia dos
documentos confirmados no e-mail e os requeridos no edital é de responsabilidade do
proponente.

Caso ndo tenham sido enviados todos os documentos requeridos, o usudrio podera reenviar
TODOS os documentos novamente em (2). O usudrio também podera consultar os documentos
enviados em (3). Ver Figura 6 — Opg¢oes iniciais de acesso.

Abaixo segue exemplo de mensagem recebida quando houver envio parcial ou total dos
documentos:
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qui 06/06/2013 07:35

Sisterna SEFIC Eficiencia Energetica

SEFIC - Inscrigao cadastrada com sucesso
Para M Cristian Sippel

ﬂAmmpanhar. Data de inicio: quinta-feira, 6 de junho de 2019. Data prevista para conclusio: quinta-feira, 6 de junho de 2019,

Uma proposta de projeto para chamada piblica foi cadastrado.

Os documentos abaixo listados foram enviados e posteriormente serfio avaliados.
Verifique se todos os documentos requeridos foram submetidos com sucesso conforme edital
Documentos recebidos:

* IMB_l.pdf

* IMB_l.pdf

* IMB_1.pdf

* Andlise RCB xlsx

* IMB_1.pdf

* IMB_1.pdf

* IMB_l.pdf

Figura 33 — Exemplo de e-mail recebido apds a submissdo de projeto
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3. CONSULTA DAS ETAPAS E SUBMISSAO E/OU ALTERACAO DE
DOCUMENTOS

3.1. ALTERACAO DE DOCUMENTOS DURANTE A ETAPA VIGENTE

Acesse (2) a partir da tela inicial do sistema apds o login. Esta op¢do permite:

e Realizar a consulta do status das etapas das propostas de projetos submetidos pelo
usudrio, de acordo com as datas e prazos previstos no edital

e Realizar inclusdo de documento(s) para uma nova etapa

e Alterar os documentos da etapa vigente em projetos submetidos pelo usudrio

—?j Fulano de Tal (Cliente) ~

CPFL

ENERGIA

Servicos da Participante de Processo Chamada Publica

+ ? B
Novo cadastro para Participante de Processo Consukar Participante de Processo Chamada Consultar Avaliagio
Chamada Publica Publica
@ CPFL Energia 2015-2021. Todos os direitos reservados. Versdo 1.1.0.31

Figura 34 — Consulta Participante de Processo de Chamada Publica

Importante: SO é possivel consultar status, avaliagdo e alteragdes de arquivos relativos a
projetos submetidos pelo préprio usuario.
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Na tela seguinte, selecione o processo da distribuidora (15) e insira o nimero da Unidade
Consumidora (16) do projeto submetido, em seguida clique em Consultar.

Consultar Participante de Processo Chamada Publica

15 Processe: RC/PEE 001/2017_TESTE RGE- v Seu Cédigo: 16

@ Cancelar @, Consultar

Figura 35 — Selecione o projeto submetido

Em seguida, o sistema exibe os dados do projeto submetido pelo usudrio, condizendo com a
etapa vigente e habilitada para o projeto em funcdo da avaliacdo ja realizada (ndo avaliado,
aprovado, reprovado), juntamente com os dos documentos requeridos para esta etapa.
Observa-se que os dados de cadastro ndo podem mais ser alterados em (17), porém o sistema
permite a submissdo de novos documentos ou alteragdo em (18).

17 Cliente Projeto
Processa: TESTE_RGE_26072018-RGE- Nome Projeto: teste APS
2018
) Tipologia do Baixa Renda
Seu Cadigo: 3085476531 Projeto:
Nome/Nome  INSTITUTO FEDERAL DE Valar: 455,55
Fantasia: EDUCACAD, CIENCIA E
TECNOLOGIA DO RIO GRANDE RCE: -
DO SUL B 045
Executor Projeto _H_f;e%‘;" 5,55
(MWh/ana):
Razdo Social: APS Solugdes em Energia S/A Demanda (kW): 5,55
CNPJ: 02.016.439/0001-38 E-mail: CRISTIAN SIPPEL@GMAIL.COM

Figura 36 — Dados do projeto submetido

Ainda, na etapa de proposicao de projeto, caso o usudrio deseje alterar algum dos documentos
submetidos previamente, sera necessdrio refazer o envio de todos os documentos novamente.
Para isso, podera selecionar os arquivos em (18) e clicar em Salvar (19).

Ressalta-se que so é possivel alterar um documento anteriormente enviado se o mesmo ainda
nao tiver sido avaliado.
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Se existir uma etapa habilitada para o cliente (ndo avaliado, aprovado ou reprovado), sera
mostrada novamente a tela para fazer o reenvio de documentos.

Documentos do Processo - Proposic&o do projeto 18

Carta de apressntagdo conforme item 9.1.1. &) (-pdf): MNenhum arguive selecionado

Disgnestice energétice canfarme item 9.1.1. b) (pdf): Nenhum arquive selecionado

Catalogo dos equipamentos conforme item .1.1. ) {pdf): MNenhum arguive selecionado

IMemgria de calcule conforme item 9.1.1. d) (s, 2ot e, sdse xdsm, Menhum arquive selecionado

o, e, =dsbh, oda, sdam, sl dw)e
Comprovacdo de experiéncia conforme item 2.1.1. &) (. pdf): Nenhum arquivo selecionado
Orgamentos conforme item 5.1.1. f) {-pdf]: Menhum arguive selecionado
ART recolhida e paga conforme item 9.1.1. g) {.pdf): MNenhum arquivo selecionado
Contrato ou Estatuto Social do dliente conforme item 9.1.2. a) {.pdf): MNenhum arguive selecionado
Cartdo CNP| do diente conforme item 9.1.2. b) {pdf): Menhum arquive selecionado
Certiddo negativa de débito INSS do cliente conforme item $.1.2. ¢) (pdf): Menhum arquive selecionado
Certificado de regularidade do FGTS do clients conforme item 9.1.2. d) Menhum arguivo selecionado

{-paf]:

Certiddo que comprove a Situagdo no Simples Macional do diente Escalher arquivo | Menhum arquivo selecionado

conforme item 2.1.2. €] (pdfl

Formulario de Cadastro do cliente conforme item 2.1.2. f) (xls, .t xIm, Escolher arquive | Menhum arquive selecionade

s, s, dee xdem, =dsb, xda, 2dam, 2dl, xdwl:

de filantropia conforme item Escolher arquive | Nenhum arquivo selecionado

9.1.2 g) (pdf]:

Certificada CMVP EVO conformme itern 912 h) [ pdfl: Escolher arquiva | Nenhum arquivo selecionado

Demonstrativas financeiros / comproy

@ Cancelar +* Salvar 19

Figura 37 — Possibilidade de submissdo de novos arquivos

No caso de reenvio de documentos o sistema enviard um e-mail ao endereco do cadastro do
usudrio proponente do projeto conforme exemplo abaixo.

sex 24,05/2019 15:37
Sistema SEFIC Eficiencia Energetica
SEFIC - Novos Documentos adicionados para avaliagio

sara M Cristian Sippel

Novos documentos foram reenviados no Processo: PROCESSO_TESTE_2018_RGE-CPFL PAULISTA-2019
Unidade Consumidora: 0026841835

Razdo Social: CRISTINA PRATA AMENDOLA

Figura 38 — E-mail enviado pelo sistema apds a realizacdo de alteracdo/reenvio de documentos
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Importante: SO é possivel consultar status, avaliacdo e alterages de arquivos relativos a
projetos submetidos pelo préprio usuario.
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3.2. SUBMISSAO DE NOVOS DOCUMENTOS EM NOVA ETAPA

Acesse (2) a partir da tela inicial do sistema apds o login para realizar a consulta do status das
etapas da proposta de projeto de acordo com as datas e prazos previstos no edital.

—--—/j Fulano de Tal (Cliente) ~

CPFL

ENERGIA

Servigos da Participante de Processo Chamada Publica

== / _ﬁ)
e Processo Chamada sultar Avaliagio

Novo cadastro para Participante de Processo Consukar Partic

Chamada Publica

@ CPFL Energia 2015-2021. Todos os direitos reservados. Versdo 1.1.0.31

Figura 39 — Consulta Participante de Processo de Chamada Publica

Na tela seguinte, selecione o processo da distribuidora (15) e insira o nimero da Unidade
Consumidora (16) do projeto submetido, em seguida clique em Consultar.

Consultar Participante de Processo Chamada Publica

15 Processe: RC/PEE 001/2017_TESTE_RGE - v Seu Codigo: 16

@ Cancelar @, Consultar

Figura 40 — Selecione o projeto submetido

Se existir uma etapa habilitada para o cliente (aprovado ou reprovado), o sistema trara
novamente a tela para submissao de arquivos para uma nova etapa ou revisao de arquivos da
etapa vigente (18).

No exemplo abaixo consta a etapa de Recurso (considerada uma nova etapa) habilitada (20)
sendo requerido um Unico documento (21). Apds a selegdo do arquivo, cliqgue em Salvar (22) e
aguarde a mensagem de sucesso de envio.
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10Mb.

com o sistema.

Reforga-se que para a etapa de Recurso, o arquivo a ser submetido é UNICO, em formato PDF,
e ele devera conter todas as evidéncias e subsidios da manifesta¢do. O arquivo é limitado a

Nota-se: o navegador ndo pode ser encerrado sob pena de gerar falha/ndo envio dos
documentos ou envio parcial dos documentos uma vez que é encerrada conexdo de dados

Cliente

Processo: TESTE_RGE_26072018-RGE-

2018

Seu Cadigo: 3085476551

Nome/Nome INSTITUTO FEDERAL DE
Fantasia: EDUCACAD, CIENCIA E

TECNOLOGIA DO RIO GRANDE

DO SUL

Executor Projeto

Razdo Social: APS Solucdes em Energia SIA

CNPJ: 02.016.439/0001-38

20 Etapa 2 - recurso

Projeto
Mome Projeto:
Tipologia do
Projeto:
RCE:
Energia
(MWh/anao):
Demanda (KW):

E-mail:

teste APS

Baixa Renda

CRISTIAN.SIPPEL@GMAIL.COM

Figura 41 — Nova etapa habilitada (exemplo de etapa de Recurso, com apenas um documento)

Durante a vigéncia da etapa é permitida a revisdo dos arquivos enquanto os mesmos nao
tiverem sido avaliados. A distribuidora ira fazer a andlise considerando a documentagao da
ultima submissdo realizada. Como ja reforcado anteriormente, caso o proponente resolva
revisar um arquivo devera submeter novamente todos os arquivos da etapa do processo

incluindo o arquivo revisado.

Recurso (.pdf)

Escolher arguivo |Nenhum arquivo selecionado 2]
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No caso de inclusdo de documentos para uma nova etapa, o sistema enviara e-mail ao endereco
do cadastro do usudrio proponente do projeto, conforme exemplo abaixo.

sex 24/05/2019 15:37
Sistema SEFIC Eficiencia Energetica
SEFIC - Novos Documentos adicionados para avaliagio

*ara Cristian Sippel

Novos documentos foram reenviados no Processo: PROCESSO_TESTE_2018_RGE-CPFL PAULISTA-2019
Umidade Consumudora: 0026841835

Razio Social: CRISTINA PRATA AMENDOLA

Figura 42 — E-mail enviado pelo sistema apds a inclusdo de documentos em nova etapa

Importante: S6 é possivel consultar status, avaliacdo e alteracdes de arquivos relativos a
projetos submetidos anteriormente pelo préprio usuario.
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4. CONSULTA AS AVALIACOES COMPLETAS

Toda vez que o avaliador mudar o status de avaliacdo de um documento para reprovado e este

afetar a préxima etapa a ser

liberada ao proponente, serd enviado um e-mail com uma

atualizacdo simplificada do status de aprovacao de cada documento e do projeto, ao endereco
do usudrio que o projeto no sistema, conforme modelo abaixo.

seq 27,/05/2019 08:50

Sistema SEFIC Eficiencia Energetica
SEFIC - Pré-projeto foi Avaliado

Para Cristian Sippel

Data da Proxima etapa: 27/05/2019

Lista de Documentos:

Nome do Documento:

Nome do Documento:

Nome do Documento:

Nome do Documento:

Nome do Documento:

Nome do Documento:

Nome do Documento:

Nome do Documento:

Nome do Documento:

Nome do Documento:

IMB. pdf - Status: aprovado
SMB.pdf - Status: reprovado
Anilize RCB.xlsx - Status: aprovado
SMB.pdf - Status: aprovado
SMB . pdf - Status: aprovado
SMB.pdf - Status: aprovado
SMB.pdf - Status: aprovado
SMB . pdf - Status: aprovado
SMB.pdf - Status: aprovado

SMB pdf - Status: aprovado

Status avaliagio: Reprovado

link para visualizar o processo Visualizar

Figura 43 — E-mail enviado pelo sistema com o status de avaliagdo dos documentos e do projeto

Para verificar a avaliagdo completa, acesse o SEFIC conforme orientagdes do item 1. ACESSO

AO SISTEMA, e clique no botao

(3) da tela inicial.
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Servigos da Participante de Processo Chamada Publica

-y . =5
Nove cadastra para Participante de Processo Consultar Participante de Processe Chamada Consultar Avalisgio
Chamada Piblica Publica

@ CPFL Energia 2015-2021. Todos os direitos reservados

Fulano de Tal (Cliente) ~

Versdo 1.1.0.31

Figura 44 — Consultar Avaliagdo

Selecione o processo (23) e preencha a UC do projeto cadastrado (24), e clique em Consultar.

_—‘:’j
CPFL

ENERGIA

Consultar Participante de Processo Chamada Publica (Avaliagdo)

Fulano de Tal (Cliente) =

Processo:

23

Selecione v

Selecione

NP/PEE-PAULISTA_001/2021 - CPFL PAULISTA

Seu Codigo: 2 4

+ Voltar @, Consultar

Figura 45 — Consultar Avaliagdao

Importante: SO é possivel consultar status, avaliacdo e alterages de arquivos relativos a
projetos submetidos pelo préprio usuario.
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Em seguida o usuario tera acesso as informag¢des completas da avaliagdao, como segue. Para

cada documento, no caso de reprova, sera informado seu motivo.

Informacgées do Participante de Processo Chamada Publica

Cliente

Processa:

Unidade
Consumidora:

Nome/Nome
Fantasia:

RGE-TESTE-2018-RGE-2018

3085098939

MAX INDUSTRIA
METALURGICA LTDA

Executor Projeto

Razdo Social:
CNPJ:
Projeto
Meme Projeto:
Tipologia do
Projero:

Valor:

APS Solugdes em Energia S/A

02.016.439/0001-38

CRISTIAN SIPPEL

Baixa Renda

R$ 45555

Documentos do Processo

B B8 Documento 2

APLPEED357_PROJETO_DD06_S01 pdf
{Documento Reprovado)

Aprovado'® Reprovado
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Figura 46 — Exemplo de dados de avaliagdo de projeto

Deve-se também, quando consultar as avaliagdes, observar caso um documento ndo tenha
sido enviado para a distribuidora. A ndo submissao de documentos podera acarretar na
reprova do projeto.

£}

B Contrato Social cliente conforme item
A2.a

[1=]

Arguivo ndo subimetida.

B B Cartdo CNPJ do cliente conforme item
912 b

Arguivo ndo subimetida.

Figura 47 — Exemplos de documentos ndo submetidos
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5. PONTOS IMPORTANTES

A.

Cada usudrio pode consultar projeto, consultar avaliacdo e submeter novos documentos
apenas de projetos por ele submetidos/cadastrados. Entretanto, um usuario pode
cadastrar um projeto relativo a uma UC previamente cadastrada por solicitacdo de outro
usudrio, ou mesmo previamente cadastrada no sistema.

O sistema mantera o cliente/fornecedor informado do "status do projeto" se aprovado
ou reprovado pertinente a préxima etapa do processo, entretanto a liberacdo de uma
nova ag¢do (exemplo submissdo de recurso) sé estara disponivel na data prevista no
edital. A comunicacdo sera realizada através do endereco de e-mail do usudrio que
cadastrou o projeto.

Todos os prazos limites sdo referenciados no edital.

Observa-se que para o cliente fazer a submissdo da proposta de projeto este deve
previamente solicitar o cadastro da unidade consumidora no sistema da distribuidora,
o que pode levar até trés dias uteis. Dessa forma, o cadastramento do cliente deve ser
feito antecipadamente a data final de submissdo dos arquivos do projeto. A
inobservancia deste ponto pode acarretar o ndo cadastramento do cliente em tempo
habil e assim este ndo estard liberado para submissao.

Reforca-se que neste processo nao sera permitida nova submissao de documentos que
ja foram avaliados (pode-se substituir antes de avaliados) e assim sendo o proponente
é responsavel pela correta colocagdo do documento em conformidade ao item que é
selecionado.

Os documentos avaliados sempre sdo os Ultimos e por isso que no reenvio de
documentos sempre é requerido todos a fim de evitar a troca de arquivos entre os
documentos exigidos. (Exemplo: o cliente queria reenviar a carta e anexou a mesma no
item de balanco).

Deve-se observar a nomenclatura definida para os arquivos.

A gestdo da submissdo da proposta e upload dos documentos do processo é de inteira
responsabilidade do proponente. Ressalta-se que a distribuidora ndo se responsabiliza
por problemas de instabilidade gerados por pico excessivo de demanda, ndo gerenciavel
pela distribuidora, de projetos submetidos nos minutos finais da validade do processo a
exemplo do que acontece em sistemas publicos como na Receita Federal.

O navegador durante as submissdes ndo pode ser encerrado em momento nenhum sob
pena de gerar falha/n3o envio dos documentos ou envio parcial dos documentos uma
vez que é encerrada conexao de dados com o sistema.

Por fim, quando do recebimento do e-mail confirmando os arquivos recebidos, é
responsabilidade do proponente a verificagdo se todos os documentos listados no e-
mail de confirmagdo sdo os requeridos no edital. Em caso de falta de confirmacgao de
algum arquivo, o proponente deve imediatamente reenviar os documentos sob pena de
falta documental e consequente reprova do projeto.
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